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1. Objetivo  

 

Timbrar CFDI en Versión 4.0 de acuerdo con el estándar del anexo 20 de RMF para 2022 

 

 

2. Especificaciones Generales  

 

Realizar el timbrado en Versión 4.0 para la facturación de pedidos de nuevos, seminuevos, otros, refacciones, 

servicio, aplicación de anticipos, nómina y ordenes de traslados.  

 

 

3. Dirigido a 

 Gerente de Sistemas 

 Equipo de Implementación 

 Usuario final 

 

 

4. Configuración 

Validar con el personal de sistemas y/o implementaciones, que se haya realizado la previa configuración indicada 

en el manual:  

GENERAL-Configuración para realizar el timbrado en Versión 4.0. (T-REQ13243).PDF 

 Contar y actualizar a la nueva versión de Business Pro V17.00.00-00 que se incluye en el 

paquete de liberación.  

 

 Contar y actualizar a la nueva versión de timbrado CFDI_Timbrado Ver_17.0.0.0 que se 

incluye en el paquete de liberación.  
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5. Operación 

5.1.-Se genera un pedido de refacciones, agregando la información de la persona y la información del 

pedido.  

Ejemplo: 

 

Fig. 1 Refacciones V4.0 

5.2.-Se debe ingresar a la pantalla 393 Facturar Partes que se encuentra en la ruta del menú Cajas > Caja 

Partes > 393 Facturar Partes (La ruta del menú dependerá de la configuración de cada agencia). 

Ejemplo: 
 

 

Fig. 1 Ruta del menú  
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5.3.-En la pantalla de Refacturar refacciones, se captura el número de pedido, una vez mostrada la 

información, se debe capturar la forma de pago y dar clic en Imprimir.  

Ejemplo: 

 

Fig. 2 Refacciones V4.0 

5.4.-El sistema inicia el proceso de facturación Versión CFDI 4.0.  

Ejemplo: 

 
Fig. 3 Refacciones V4.0 
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5.5.-Se genera el reporte por la facturación de refacciones, en donde se pueden identificar los campos de 

clave y descripción del régimen fiscal del receptor, el nuevo campo de ObjetoImp el cual identificara 

con el valor de 01 si es que el registro del concepto no tiene afectación de IVA y 02 si cuenta con 

afectación de IVA.  

Ejemplo: 

 

Fig. 4 Refacciones V4. 

5.6.-Se muestra el XML con la versión de timbrado 4.0 y cambios fiscales de acuerdo a la RMF.  

Ejemplo: 

 
Fig. 5 Refacciones V4.0 

5.7.-Se debe ingresar a la pantalla 359 Cancelar Facturas que se encuentra en la ruta del menú Cajas > 

Cancelaciones > 359 Cancelar Facturas. (La ruta del menú dependerá de la configuración de cada 

agencia). 

Ejemplo:  

 
Fig. 6 Ruta de menú 
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5.8.-En la pantalla de Cancelación de comprobantes fiscales, se captura el número de factura, almacén y 

prefijo, una vez mostrada la información se procede a seleccionar un motivo de cancelación, para este 

ejemplo el motivo de cancelación 01 COMPROBANTE EMITIDO CON ERRORES CON 

RELACION, dar clic en Generar.  

Ejemplo: 

 
Fig. 7 Refacciones V4.0 

 

5.9.-El sistema realiza la cancelación.  

Ejemplo: 

 
Fig. 8 Refacciones V4.0 
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5.10.-Se genera el reporte de la cancelación.  

Ejemplo: 

 
Fig. 9 Refacciones V4.0 

5.11.-Se debe ingresar a la pantalla de 950 Recibos de Anticipos que se encuentra en la ruta del menú 

Cobranza y Facturación (Cajas) > 950 Recibos de Anticipos. (La ruta del menú dependerá de la 

configuración de cada sistema). 

Ejemplo: 

 
Fig. 10 Ruta de menú. 

5.12.-Se genera un anticipo a la persona a la cual realizamos la facturación previa, se selecciona el id de 

persona, y se captura el concepto, importe y forma de pago, al finalizar dar clic en Imprimir.  

Ejemplo: 

 
Fig. 11 Refacciones V4.0 
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5.13.-Se genera el reporte del anticipo.  

Ejemplo: 

 
Fig. 12 Refacciones V4.0 

5.14.-Se genera el XML del anticipo en Versión 4.0.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 13 Refacciones V4.0 
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5.15.-Una vez creado el anticipo, procedemos a refacturar el pedido de refacciones, colocando en la forma 

de pago el Anticipo previamente capturado.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 14 Refacciones V4.0 

5.16.-En la pestaña de Anticipos, se selecciona el anticipo el saldo a pagar y se da clic en Imprimir.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 15 Refacciones V4.0 
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5.17.-Se inicia el proceso, al ser una refacturación con motivo 01, se muestra el siguiente mensaje 

indicando la información de la factura anterior.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 16 Refacciones V4.0 

5.18.-Se inicia el proceso de timbrado y validación de la información Versión CFDI 4.0.  

Ejemplo: 

 
Fig. 17 Refacciones V4.0 
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5.19.-Se genera el número de factura y nota de crédito.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 18 Refacciones V4.0 

 

 

5.20.-Se genera el PDF de la nota de crédito.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 19 Refacciones V4.0 
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5.21.-El sistema genera el PDF, pero al ser una refacturación, se muestra la relación con la factura 

previamente cancelada (Tipo de relación 04) y la relación con el anticipo aplicado (Tipo de relación 

07). 

Ejemplo: 

 
 

Fig. 20 Refacciones V4.0 

 

5.22.-En el XML se puede identificar la relación con la factura previamente cancelada (Tipo de relación 

04) y la relación con el anticipo aplicado (Tipo de relación 07)  

Ejemplo: 

 
Fig. 21 Refacciones V4.0 
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5.23.-Se identifica el XML de la aplicación del anticipo.  

Ejemplo: 

 
Fig. 22 Refacciones V4.0 

5.24.-Se procede a desaplicar el anticipo. Se selecciona el ID de persona y las fecha inicial y final, una 

vez mostrada la información se da clic en buscar. Se selecciona la nota de crédito y se da clic en 

Desaplicar.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 23 Refacciones V4.0 
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5.25.-Se realiza la desaplicación del anticipo.  

Ejemplo: 

 
Fig. 24 Refacciones V4.0 

 

 

5.26.-Se cancela la factura con un motivo de cancelación 02.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 25 Refacciones V4.0 
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5.27.-Se genera el reporte de la cancelación.  

Ejemplo: 

 
 

Fig. 26 Refacciones V4.0 

6. Glosario 

7. Anexos 

 

  


